
 

Die DVS Media GmbH ist ein mittelständischer Fachinformationsverlag und als solcher fokussiert auf die 
Technologiefelder Fügen, Trennen und Beschichten sowie die Stahl-industrie und die Gießerei-Industrie. Als 
hundertprozentige Tochter des DVS – Deutscher Verband für Schweißen und verwandte Verfahren e. V., einem 
der größten technisch-wissenschaftlichen Verbände Deutschlands, sorgen wir mit unserem umfangreichen 
klassischen und digitalen Verlagsprogramm, bestehend aus Fachbüchern, Fachzeitschriften, Software, 
Lehrmedien und Regelwerken, für den Know-how-Transfer innerhalb der betreffenden Branchen. 

An unserem Standort Düsseldorf bieten wir zum 01.08.2023 einen Ausbildungsplatz im Bereich 
Büromanagement an. 

Wir freuen uns über Zuwachs in unserem Team und bilden in allen erforderlichen Arbeitsfeldern des Berufes aus. 
Nach erfolgreich abgeschlossener Ausbildung besteht die Aussicht auf eine Übernahme. 

Gesucht wird ein Auszubildender Medienkaufmann/Medienkauffrau Digital und Print (m/w/d) 

Die Ausbildung umfasst Einblicke in alle Abteilungen unseres Fachverlages. Dies beinhaltet unter anderem … 

• Die Beratung von Kunden in Fragen der Gestaltung, der Platzierung und der Konditionen von Anzeigen 
und Sonderinsertionsformen 

• Angebote von Anzeigen und Beilagen an Kunden. 
• Aufgaben im Vertriebs- und Anzeigenmarketing 
• Das Berechnen von Produktions- und Vertriebskosten sowie das Disponieren der Auflagenhöhe und des 

Umfang 
• Das Begleiten der Gestaltungs- und Herstellungsprozesse von Zeitungen, Zeitschriften und 

elektronischen Publikationen 
• Die kaufmännische Umsetzung von Redaktions- und Lektoratsentscheidungen  
• Mitarbeit im Vertrieb und im Marketing. 
• Aufgaben und Mitarbeit in der Buchhaltung 
• Kalkulation und Berechnung von Produktionskosten 

Wir freuen uns über Bewerberinnen und Bewerber (m/w/d) mit … 

• mindestens einem mittleren Bildungsabschluss 
• Interesse an kaufmännischen Abläufen und Inhalten 
• Affinität zu Zahlen und Berechnungen und mit Interesse an buchhalterischen Vorgängen 
• Offenheit für das Arbeiten mit verschiedenen Softwareprogrammen  
• Teamgeist und Eigeninitiative 
• guten Kenntnissen der englischen Sprache (mündlich und schriftlich). 

Wir bilden als Verlag bereits seit vielen Jahren in diesem Bereich aus und freuen uns, erneut eine vakante Stelle 
besetzen zu können. Interessentinnen und Interessenten erwartet eine Ausbildung in Vollzeit mit einem 
abwechslungsreichen Aufgabengebiet. Die Vergütung erfolgt nach Tarif. Unser Team besteht aus rund 30 
Kolleginnen und Kollegen und flachen Hierarchien. Ein gültiger Führerschein der Klasse 3 ist wünschenswert, 
aber nicht erforderlich. 

Ihr Ansprechpartner: 

Dirk Sieben 
Geschäftsführer der DVS Media GmbH 
Aachener Straße 172 
40223 Düsseldorf 

Bei Interesse senden Sie bitte Ihren Lebenslauf und vorhandene Zeugnisse per E-Mail an dirk.sieben@dvs-
media.info 


